宁波和丰创意广场投资经营有限公司
2022年招聘公告
和丰创意广场是市政府为加快推进创新型城市建设步伐、提升优化服务业水平、促进产业结构优化升级而打造的重要平台，是全国首批四家“中国工业设计示范基地”之一。项目总用地面积约128亩，总建筑面积约34万平方米，总投资约26.15亿元，注册资本金5亿元。由宁波工业投资集团有限公司、市城建投资控股有限公司和原江东区政府共同投资组建的宁波和丰创意广场投资经营有限公司具体负责开发、建设、招商、运营及管理。现因公司发展需要，招聘以下岗位人员。
一、招聘岗位
办公室文员1名
二、岗位描述

1、公司综合性文字材料撰写;
2、公司新闻采编，官网、公众微信号等宣传平台管理

和运营;
3、公司公文、信函及相关材料收发、流转工作;
4、公司日常网络信息技术管理、处理及优化。

三、岗位要求

1、大学本科及以上学历，新闻相关专业； 

2、年龄35周岁以下；
3、有较好的文字组织能力，熟悉公文撰写规范，熟练运用PPT等各类办公软件；

4、具备良好的沟通、协调能力及团队精神，大局意识强、责任感强、认真细致、吃苦耐劳。
四、应聘须知
1、招聘流程：报名、筛选、面试、背景调查、体检、择优录取。
2、报名方式：采用网上报名，应聘人员下载并填写《宁波和丰创意广场投资经营有限公司应聘登记表》（见附件），发送至邮箱：503222544@qq.com，邮件主题为：姓名+应聘岗位，请勿重复发送。
3、报名时间：2022年6月14日至6月21日。
4、应聘者应对提交材料的真实性负责，我们承诺对应聘者的报名信息资料保密。
附件：宁波和丰创意广场投资经营有限公司应聘登记表
联系人：李媛    联系电话：83860564
地  址：宁波市鄞州区江东北路317号和丰创意广场和庭楼12楼。
附：应聘表格
宁波和丰创意广场投资经营有限公司
应聘登记表
应聘岗位：                       填表时间：   年  月  日 
	姓  名
	
	性  别
	
	年  龄
	
	一寸
免冠照片

	民  族
	
	籍  贯
	
	学  历
	
	

	政治面貌
	
	婚姻状况
	
	参加工作时间
	
	

	身份证号码
	
	

	教育背景
	毕业院校
	专业
	起止时间
	是否全日制

	
	高中
	
	
	
	

	
	第一
学历
	
	
	
	

	
	最高
学历
	
	
	
	

	职称或
执业资格
	
	现工作单位
及职务
	

	家庭地址
	
	手机号码
	

	户口（档案）所在地
	

	期望年薪
	
	到岗时间
	

	家庭成员及工作状况
	姓名
	关系
	年龄
	工作单位及职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	实

习

经
历
及
业
绩
	起止时间
	单位
	职位
	重点工作内容
	工作业绩

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	曾获得荣誉及证书明细

	 

	本人愿对以上信息的真实性承诺，并承担相应的责任。
             
                           本人签名：          年  月  日


